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1 系统登录
录入用户名、密码、验证码，点击登录按钮，进入系统。
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2 修改密码

点击开始按钮，选择修改密码。
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进入修改密码界面，分别录入旧密码、新密码、确认新密码后，点击保存按钮提交。
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3 退出系统

点击开始按钮，点击注销按钮，退出系统。
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4 华侨捐赠数据维护模块
在桌面点击华侨捐赠按钮，进入华侨捐赠浏览界面，浏览界面分上部功能操作区(录入、删除、信息查询等)、中部信息显示区和下部信息控制区（翻页等）。
在搜索框里录入关键字，点击搜索按钮，可以搜索与关键字匹配的捐赠；选择填报时间范围，可以查看满足条件的捐赠；选中一笔捐赠，点击删除按钮，可以删除选中的捐赠。
在浏览界面内可以查看上报的捐赠是否被接收，如被管理员接收，将不能再修改捐赠数据，只有管理员可以修改接收后的捐赠数据。
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点击录入按钮，可以新增一笔捐赠；点击填报单位，可以修改一笔捐赠。
[image: image6.png]BELFEE

ERNE

MERSA MAmHD
R mys

WA BfA 14 B amA: 160
EHEKEBY | BHEEFL | BHTEEL

WA a4 Higam 160
BRRS

mA%: 1 B 12
HEEH

mA%: 3 EL )

HE

mA%: |5 B 52

v oEE oo
“EIEATHA: 2016-12-20

Eemeg: FTART
EmErsEanRe | SnisEy | B

BN
mA%: 1 EeE 22
TR
A% 4 B 42

L





5 侨务关爱帮扶工作数据维护模块
在桌面点击侨务关爱帮扶工作按钮，进入侨务关爱帮扶工作维护界面，，浏览界面分上部功能操作区(录入、删除、信息查询等)、中部信息显示区和下部信息控制区（翻页等）。
在搜索框里录入关键字，点击搜索按钮，可以搜索与关键字匹配的关爱帮扶；选择填报时间范围，可以查看满足条件的关爱帮扶；选中一项关爱帮扶，点击删除按钮，可以删除选中的关爱帮扶。
在浏览界面内可以查看上报的关爱帮扶是否被接收，如被管理员接收，将不能再修改关爱帮扶数据，只有管理员可以修改接收后的关爱帮扶数据。
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在浏览界面点击录入按钮，可以新增一项关爱帮扶；点击填报单位，可以修改一项关爱帮扶。
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6 侨务信访情况数据维护模块
在桌面点击侨务信访情况按钮，进入侨务信访情况维护界面，，浏览界面分上部功能操作区(录入、删除、信息查询等)、中部信息显示区和下部信息控制区（翻页等）。
在搜索框里录入关键字，点击搜索按钮，可以搜索与关键字匹配的信访情况；选择填报时间范围，可以查看满足条件的信访情况；选中一条信访情况，点击删除按钮，可以删除选中的信访情况。
在浏览界面内可以查看上报的信访情况是否被接收，如被管理员接收，将不能再修改信访情况数据，只有管理员可以修改接收后的信访情况数据。
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在浏览界面点击录入按钮，可以新增一条信访情况；点击填报单位，可以修改一条信访情况。
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7 四川省早期归侨情况统计
四川省早期归侨情况统计分“有工作单位”和“无工作单位”两种情况，各自填写的内容稍有不同。系统功能主要有浏览、录入、修改、删除、查询、导出。
在桌面上点击“早期归侨情况”进入浏览界面，浏览界面以列表方式显示序号、姓名、年龄、录入时间等主要信息，浏览界面分上部功能操作区(录入、删除、信息过虑等)、中部信息显示区和下部信息控制区（翻页等）。
查询主要是对信息进行筛选过滤和模糊搜索，浏览界面的功能区可进行相关操作，输入不同的选择条件和关键词，信息列表相应变化。系统提供“数据分类” 、“填报时间”两个筛选条件，一个关键词查询框；导出功能与查询条件密切相关，导出的内容是根据查询条件筛选出符合条件的信息，导出结果以excel方式存储。输入条件后点击导出按钮，根据提示进行后续操作(打开或保存)；点击浏览主界面中的一条信息使其处于选中状态，点击删除按钮，根据系统提示是否删除。
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点击浏览主界面上功能操作区的[image: image12.png]IFE:3N



按钮弹出录入表单，录入时需选择是否有工作单位，不同的选择录入信息稍有差别。有工作单位的表单中序号是系统自动计算产生。录入的信息主要有姓名、性别、年龄、回国时间、原驻在国、现家庭住址、身份证号、联系方式等，根据实际情况录入完成后点“保存”提交到数据库。
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早期归侨录入表单（有工作单位）
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早期归侨录入表单（无工作单位）

点击浏览主界面上信息列表的“姓名”列中的某一条记录（蓝色链接），在弹出的表单中进行修改，修改表单与录入界面一致，原有信息系统自动提取显示，修改完成后点“保存”提交到数据库。修改和查看某一条信息的操作方式相同。如果管理员接收了此条信息，上报人员不能再修改保存，只能查看。

8 侨情摸底调查人员信息
侨情摸底调查人员信息表分表一和表二，表一由在辖区内居住的华侨、外籍华人、港澳居民、回国创业人员、留学回国人员，以及目前已无海外关系的归侨、侨眷填写，表二由在辖区内居住的具有海外关系的归侨、侨眷、在外留学人员的亲属填写。系统功能主要有浏览、录入、修改、删除、查询、导出。
在桌面上点击“侨情摸底调查人员信息”进入浏览界面，浏览界面以列表方式显示姓名、性别、出生年月、出生地、职业、国籍、录入时间等主要信息，浏览界面分上部功能操作区(录入、删除、信息查询等)、中部信息显示区和下部信息控制区（翻页等）。
查询主要是对信息进行筛选过滤和模糊搜索，浏览界面的功能区可进行相关操作，输入不同的选择条件和关键词，信息列表相应变化。系统提供“数据类型”筛选条件，一个关键词查询框；导出功能与查询条件密切相关，导出的内容是根据查询条件筛选出符合条件的信息，导出结果以excel方式存储。输入条件后点击导出按钮，根据提示进行后续操作(打开或保存)；点击浏览主界面中的一条信息使其处于选中状态，点击删除按钮，根据系统提示是否删除。
[image: image15.png]B ) &

AHEE ()

EnEEht

A

| RE

443

=8

434343

434343

233

FRERSH
FRERSH
FRERSH
FRERSH

2016-12-16
2016-12-16
2016-06-22
2016-06-22





录入分“表一录入”和“表二录入”，点击浏览主界面上功能操作区的 按钮弹出录入表单，根据实际情况录入完成后点“保存”提交到数据库。
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侨情摸底调查人员信息表一录入
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侨情摸底调查人员信息表二录入
点击浏览主界面上信息列表的“姓名”列中的某一条记录（蓝色链接），在弹出的表单中进行修改（点击链接后系统自动弹出“表一”或“表二”界面），修改表单与录入界面一致，原有信息系统自动提取显示，修改完成后点“保存”提交到数据库。修改和查看某一条信息的操作方式相同。如果管理员接收了此条信息，上报人员不能再修改保存，只能查看。
9 华侨回国定居申请
华侨回国定居申请由地方外办填报申请表，省外办审批，系统有审批流程。系统功能主要有浏览、录入、修改、删除、查询、送审、导出。
在桌面上点击“华侨回国定居申请”进入浏览界面，浏览界面分上部功能操作区(录入、删除、信息查询等)、中部信息显示区和下部信息控制区（翻页等）。
查询主要是对信息进行筛选过滤和模糊搜索，浏览界面的功能区可进行相关操作，输入不同的选择条件和关键词，信息列表相应变化，系统提供“是否加入他国国籍”、“居住国”、“居留权类别”、“申请时间”筛选条件，一个关键词查询框；导出功能与查询条件密切相关，导出的内容是根据查询条件筛选出符合条件的信息，导出结果以excel方式存储。输入条件后点击导出按钮，根据提示进行后续操作(打开或保存)；点击浏览主界面中的一条信息使其处于选中状态，点击删除按钮，根据系统提示是否删除。
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点击浏览主界面上功能操作区的录入按钮弹出录入表单，根据实际情况录入完成后点“保存”提交到数据库。
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点击浏览主界面上信息列表的“姓名”列中的某一条记录（蓝色链接），在弹出的表单中进行修改，修改表单与录入界面一致，原有信息系统自动提取显示，修改完成后点“保存”提交到数据库。修改和查看某一条信息的操作方式相同。如果状态为“待审批”、“批准”、“不批”，上报人员不能再修改保存，只能查看。
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申请表填写完好后，在浏览主界面的列表中点击“送审”，提交审核。审核状态为空或“退回”的信息才能送审。状态为“退回”的信息，可点“退回”查看退回原因。

